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1. Общие положения. 

 

1.1. Настоящая политика в отношении обработки персональных данных в обществе с 

ограниченной ответственностью «Газеты оптом» (далее — Политика) разработана в 

целях обеспечения реализации требований законодательства Российской Федерации в 

области обработки персональных данных субъектов персональных данных; определяет 

основные принципы, цели, условия и способы обработки персональных данных, 

раскрывает перечни субъектов и обрабатываемых ООО «Газеты оптом» (далее — 

Оператор, Общество) персональных данных, обязанности Оператора при обработке 

персональных данных, права субъектов персональных данных, а также перечень мер, 

применяемых Оператором в целях обеспечения безопасности персональных данных при 

их обработке. 

1.2. Политика разработана с учетом требований Конституции Российской Федерации, 

законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации в области 

персональных данных.  

1.3. Положения Политики служат основой для разработки локальных нормативных 

актов, регламентирующих в Обществе вопросы обработки персональных данных 

работников и других субъектов персональных данных.  

1.4. Пересмотр и обновление настоящей Политики осуществляется в связи с 

изменениями законодательства Российской Федерации в области персональных данных, 

по результатам анализа актуальности, достаточности и эффективности используемых 

мер обеспечения информационной безопасности, а также по результатам других 

контрольных мероприятий. 

 

2. Сведения об Операторе, перечень нормативных документов и правовые 

основания обработки персональных данных. 

2.1. Сведения об Операторе. 

Оператор осуществляет свою деятельность по адресу: 236006 Россия, Калининградская 

область, г. Калининград, Московский проспект, д. 201, оф. 205. 

Регистрационный номер в реестре операторов Федеральной службы по надзору в сфере 

связи, информационных технологий и массовых коммуникаций 39-13-000061, дата и 

основание внесения записи в реестр: приказ № 012 от 18.01.2013 г.  

Генеральный директор ООО «Газеты оптом» является ответственным за организацию 

обработки персональных данных. 

2.2.  Перечень нормативных документов: 

- Трудовой кодекс Российской Федерации; 

- Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» 

(далее - Федеральный закон «О персональных данных»); 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2008 г. 

№ 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, 

осуществляемой без использования средств автоматизации»; 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 01 ноября 2012 г. 

№ 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных»; 

- Приказ ФСТЭК России от 18 февраля 2013 г. № 21 «Об утверждении состава и 

содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности 

персональных данных при их обработке в информационных системах персональных 

данных»; 

- иные нормативные правовые акты Российской Федерации и нормативные 

документы исполнительных органов государственной власти. 

2.3. Правовые основания обработки персональных данных. 

Правовым основанием обработки персональных данных является совокупность 

правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с которыми Общество 
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осуществляет обработку персональных данных: 

2.3.1. федеральные законы и принятые на их основе нормативные правовые акты, 

регулирующие отношения, связанные с деятельностью Общества: 

- Федеральный закон от 08.02.1998 N 14-ФЗ "Об обществах с ограниченной 

ответственностью"; 

- Налоговый кодекс Российской Федерации; 

- Гражданский Кодекс Российской Федерации; 

- ст. 86 - 90 Трудового кодекса Российской Федерации; 

- Федеральный закон от 01.04.1996 № 27-ФЗ «Об индивидуальном 

(персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования»; 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687 «Об 

утверждении положения об особенностях обработки персональных данных, 

осуществляемой без использования средств автоматизации»; 

- Постановление Правительства РФ от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении 

требований к защите персональных данных при их обработке в информационных 

системах персональных данных»; 

- иные нормативные правовые акты Российской Федерации и нормативные 

документы исполнительных органов государственной власти. 

2.3.2. Устав Общества. 

2.3.3. Договоры, заключаемые между Обществом и субъектом персональных данных. 

2.3.4. Согласие на обработку персональных данных (в случаях, прямо не 

предусмотренных законодательством Российской Федерации, но соответствующих 

полномочиям Общества). 

 

3. Основные термины и определения, используемые в локальных нормативных 

актах Общества, регламентирующих вопросы обработки персональных данных. 

 персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 

определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных); 

 Общество – ООО «Газеты оптом», являющееся в рамках Федерального закона 

«О персональных данных» оператором по обработке персональных данных, а именно: 

организующее и (или) осуществляющее самостоятельно или совместно с другими 

лицами обработку персональных данных, а также определяющее цели обработки 

персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия 

(операции), совершаемые с персональными данными; 

 обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность 

действий (операций) с персональными данными, совершаемых с использованием средств 

автоматизации или без их использования. Обработка персональных данных включает в 

себя, в том числе: сбор; запись; систематизацию; накопление; хранение; уточнение 

(обновление, изменение); извлечение; использование; передачу (распространение, 

предоставление, доступ); обезличивание; блокирование; удаление; уничтожение. 

 автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных 

данных с помощью средств вычислительной техники; 

 распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие 

персональных данных неопределенному кругу лиц; 

 предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие 

персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц; 

 блокирование персональных данных – временное прекращение обработки 

персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для 

уточнения персональных данных); 

 уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится 

невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной 

системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются 

материальные носители персональных данных; 
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 обезличивание персональных данных – действия, в результате которых 

становится невозможным без использования дополнительной информации определить 

принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных; 

 информационная система персональных данных – совокупность содержащихся в 

базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных 

технологий и технических средств; 

 трансграничная передача персональных данных – передача персональных данных 

на территорию иностранного государства органу власти иностранного государства; 

 ответственный за организацию обработки персональных данных - должностное 

лицо, которое назначается Приказом генерального директора Общества, организующее 

принятие правовых, организационных и технических мер в целях обеспечения 

надлежащего выполнения функций по организации обработки персональных данных в 

Обществе в соответствии с положениями законодательства Российской Федерации в 

области персональных данных; 

 конфиденциальность персональных данных - обязательное для соблюдения 

Обществом или иным лицом, получившим доступ к персональным данным, требование 

не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия 

субъекта персональных данных или наличия иного законного основания, 

предусмотренного федеральным законом. 

 

4. Категории субъектов персональных данных, персональные данные которых 

обрабатываются Обществом. Цели обработки персональных данных. Перечень 

персональных данных, обрабатываемых в Обществе.  
4.1. В информационных системах персональных данных Общества обрабатываются 

персональные данные следующих категорий субъектов персональных данных: 

 работники Общества, бывшие работники Общества, кандидаты на замещение 

вакантных должностей в Обществе, а также родственники работников Общества; 

 клиенты и контрагенты Общества (физические лица); 

 представители/работники клиентов и контрагентов Общества (юридических лиц). 

4.2.  Цели обработки персональных данных. 

Оператор обрабатывает персональные данные исключительно в целях: 

- осуществления Обществом деятельности, предусмотренной Уставом Общества, 

локальными актами Общества, законодательством Российской Федерации; 

- рассмотрения в качестве кандидата на замещение вакантной должности; 

- заключения и выполнения обязательств по трудовым договорам, организации 

кадрового учета работников Общества, содействия работникам в обучении, пользовании 

различного вида льготами в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

- заключения и выполнения обязательств по договорам гражданско-правового характера. 

4.3. Перечень персональных данных, обрабатываемых в Обществе, определяется в 

соответствии с законодательством Российской Федерации и локальными актами 

Общества с учетом целей обработки персональных данных, указанных в настоящем 

разделе Политики.  

 

5.  Основные принципы обработки, передачи и хранения персональных данных. 

5.1. Оператор обрабатывает персональные данные на законной и справедливой основе 

для выполнения возложенных законодательством функций, полномочий и обязанностей, 

осуществления прав и законных интересов Оператора, работников Оператора и третьих 

лиц. 

5.2. Оператор обрабатывает персональные данные автоматизированным и 

неавтоматизированным способами, с использованием средств вычислительной техники и 

без использования таких средств. 

В Обществе запрещается принятие решений на основании исключительно 

автоматизированной обработки персональных данных, которые порождают юридические 
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последствия в отношении субъекта персональных данных, или иным образом 

затрагивают его права и законные интересы, кроме случаев и условий, предусмотренных  

законодательством Российской Федерации в области персональных данных. 

5.3. Действия по обработке персональных данных включают сбор, запись, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 

использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, 

блокирование, удаление и уничтожение. 

5.4. Оператор вправе поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия 

субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом, на 

основании заключаемого с этим лицом договора, обязательным условием которого 

является соблюдение этим лицом принципов и правил обработки персональных данных, 

предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных». 

5.5. При осуществлении хранения персональных данных Оператор использует базы 

данных, находящиеся на территории Российской Федерации.  

5.6. Оператор разрешает доступ к персональным данным определенным лицам, которые 

имеют право получать только те данные, которые необходимы для выполнения их 

функций. 

5.7. Оператор может обрабатывать специальные категории персональных данных 

работников (сведения о состоянии здоровья, относящихся к вопросу о возможности 

выполнения ими трудовых функций). 

5.8. Оператор не обрабатывает биометрические персональные данные. 

5.9. Оператор не получает данные о членстве работников в общественных 

объединениях или их профсоюзной деятельности, за исключением случаев, 

предусмотренных ТК РФ или иными федеральными законами. 

 

6. Порядок и условия обработки персональных данных. 

6.1. Персональные данные не раскрываются третьим лицам и не распространяются иным 

образом без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено 

законодательством Российской Федерации. При раскрытии (предоставлении) 

персональных данных третьим лицам соблюдаются требования к защите 

обрабатываемых персональных данных. 

В целях соблюдения законодательства РФ, для достижения целей обработки, а также в 

интересах субъектов персональных данных, Оператор в ходе своей деятельности 

предоставляет персональные данные следующим организациям: 

·- Федеральной налоговой службе России; 

·- Фонду социального страхования России; 

 - Пенсионному фонду России; 

 - Банковские учреждения (в рамках зарплатного проекта). 

Представители органов государственной власти (в том числе, контролирующих, 

надзорных, правоохранительных, дознания и следствия, и иных уполномоченных 

органов по основаниям, предусмотренным действующим законодательством Российской 

Федерации) получают доступ к персональным данным, обрабатываемым в Обществе, в 

объеме и порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

6.2. Обработка персональных данных в Обществе осуществляется с согласия субъекта 

персональных данных, кроме случаев, установленных законодательством Российской 

Федерации с соблюдением требований конфиденциальности персональных данных, 

установленных Федеральным законом «О персональных данных», а также принятием 

мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей по обработке и защите 

персональных данных, установленных законодательством Российской Федерации. 

6.3. В ходе своей деятельности Общество не осуществляет трансграничную передачу 

персональных данных.  

6.4. Условием прекращения обработки персональных данных может являться 

достижение целей обработки персональных данных, истечение срока действия согласия 
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субъекта персональных данных на обработку его персональных данных или отзыв 

согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, а 

также выявление неправомерной обработки персональных данных. 

6.5. Хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей определить 

субъекта персональных данных не дольше, чем этого требуют цели обработки 

персональных данных, кроме случаев, когда срок хранения персональных данных 

установлен федеральным законом. 

6.6. В случае подтверждения факта неточности персональных данных или 

неправомерности их обработки персональные данные подлежат актуализации 

Обществом, а обработка должна быть прекращена. 

6.7. При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва 

субъектом персональных данных согласия на их обработку персональные данные 

подлежат уничтожению, в установленные законодательством Российской Федерации 

сроки. 

 
7.  Права субъектов персональных данных. 

7.1.  Субъект персональных данных имеет право на получение сведений об обработке его 

персональных данных Оператором. 

7.2.  Субъект персональных данных вправе требовать от Оператора уточнения 

обрабатываемых Оператором персональных данных, их блокирования или уничтожения 

в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, 

незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели 

обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав. 

7.3.  Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным может 

быть ограничено в соответствии с федеральными законами.  

7.4. Для реализации своих прав и защиты законных интересов, субъект персональных 

данных имеет право обратиться к Оператору. Оператор рассматривает любые обращения 

и жалобы со стороны субъектов персональных данных, тщательно расследует факты 

нарушений и принимает все необходимые меры для их немедленного устранения, 

наказания виновных лиц и урегулирования спорных и конфликтных ситуаций в 

досудебном порядке 

7.5. Субъект персональных данных вправе обжаловать действия или бездействие 

Оператора путем обращения в уполномоченный орган по защите прав субъектов 

персональных данных. 

7.6. Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и законных 

интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в 

судебном порядке. 

7.7. Субъект персональных данных имеет также иные права, установленные 

Федеральным законом «О персональных данных».  

 

8. Обязанности Общества. 

8.1. Общество предоставляет субъекту персональных данных или его представителю 

сведения, касающиеся обработки его персональных данных, по соответствующему 

обращению или запросу субъекта персональных данных или его представителя в 

доступной форме и не содержащие персональные данные, относящиеся к другим 

субъектам персональных данных, за исключением случаев, если имеются законные 

основания для раскрытия таких персональных данных. 

При отказе в предоставлении персональных данных субъекту Общество обязано 

разъяснить последствия такого отказа. 

8.2. Общество обязано опубликовать или иным образом обеспечить неограниченный 

доступ к настоящей Политике. 

8.3. Общество обязано принимать необходимые правовые, организационные и 

технические меры для защиты персональных данных от неправомерного или случайного 



7 

 

 

 

доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, 

распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в 

отношении персональных данных.  

8.4. Общество несет иные обязанности, установленные Федеральным законом 

«О персональных данных». 

 

9. Меры по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке. 
9.1. Оператор при обработке персональных данных принимает все необходимые 

правовые, организационные и технические меры для защиты персональных данных от 

неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, 

копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от иных 

неправомерных действий в отношении персональных данных. Обеспечение безопасности 

персональных данных достигается, в частности: 

9.1.1.  Назначением ответственных за организацию обработки персональных данных. 

9.1.2. Осуществлением внутреннего контроля и (или) аудита соответствия обработки 

персональных данных Федеральному закону «О персональных данных» и принятым в 

соответствии с ним нормативным правовым актам, требованиям к защите персональных 

данных, локальным актам. 

9.1.3.  Ознакомлением работников Оператора, непосредственно осуществляющих 

обработку персональных данных, с положениями законодательства Российской 

Федерации о персональных данных, в том числе требованиями к защите персональных 

данных, локальными актами в отношении обработки персональных данных, и (или) 

обучением указанных работников. 

9.1.4. Определением угроз безопасности персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных. 

9.1.5. Применением организационных и технических мер по обеспечению безопасности 

персональных данных при их обработке в информационных системах персональных 

данных, необходимых для выполнения требований к защите персональных данных. 

9.1.6. Обнаружением фактов несанкционированного доступа к персональным данным и 

принятием мер. 

9.1.7. Восстановлением персональных данных, модифицированных или уничтоженных 

вследствие несанкционированного доступа к ним. 

9.1.8. Установлением правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в 

информационной системе персональных данных, а также обеспечением регистрации и 

учета всех действий, совершаемых с персональными данными в информационной 

системе персональных данных и пр.  

 

10. Ответственность. 

10.1. Контроль исполнения требований настоящей Политики осуществляется 

ответственным за организацию обработки персональных данных в Обществе. 

10.2. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих обработку персональных 

данных и защиту обрабатываемых в Обществе персональных данных, несут 

предусмотренную законодательством Российской Федерации ответственность. 
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